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dalam penyusunan Buku Panduan Penggunaan LMS (Learning Management System) untuk para guru SMA
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Penulis menyadari jika masih banyak kekurangan dalam hal penyusunan buku panduan ini. Namun, penulis
meyakini sepenuhnya buku panduan ini akan terus bermanfaat dikemudian hari bagi siapapun yang
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Akhir kata untuk penyempurnaan buku panduan ini, maka kritik dan saran dari pembaca sangatlah beguna

untuk penulis dikemudian hari.

Penyusun,



DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR. ...ttt ettt ettt teste s e s e e esaesaeseeseasessessessessensessesaeseasessessessessensansenseseesessens i
D el I B 1] SRR i
Bagian | : Akses LMS SMA Cendana PeKanbarU............ccooveviviiiieiinecceseceeeseeeese e 1
A. Alamat Website, Username dan PaSSWOId ...........coccuiiiiiiiii ittt 1
B LOGIN PESEITA ...ttt 1
(ORI T Vo[- (o] F= o T I (U o SRS 2
BAGIAN 11 : JADWAL DAN ABSENSI ......oitiiiieieieeeesese ettt ettt st naas 4
A, JAdWal MENQGAJAT GUIU .....ecieiiiciiccie ettt sttt st et be s te et esbe e b e s beete e besbeeseesbessesbesteenresreas 4
B, ADSENST SISWA ...eeiiiieieiciie ettt r bRt eaenre et e naeereentenre s 4
C. REKEAPD ADSENS ...ttt 5
BAGIAN T i BANK SOAL ...ttt ettt sttt a et et saeseesesbestessatensensenseseesessessesan 6
A, Tambah Bank SOQL..........c.ccoiiiiieiiiieci ettt sttt sreeraenrenne s 6
B.  INPUE SOAI IMANUAL ..o et s be et s ae e ste s be et e steereenbesre s 7
C.  INPUE SOBI TMPOTT ..ottt ettt e b n e 9
Lo IMPOIE EXCEl ettt ettt ettt ettt e s be e te et e sbeebesbeessenbesbeensesteereens 9

2. IMPOTEWVOI.....oeecieeece ettt ettt e aa e st e e be e besaeesaesbesssensesbeensesseeseans 13

I I ] oTo T = o Ut 24 T T o PRSP 16
BAGIAN 1V I TATAP MUKA ..ttt ettt ettt e sae e st sate st e esbeesbaesssesasesnbeenseenses 17
A, BUBTROOM BAEU ...ttt ettt et b e st e e sbb e e ssbe e s sbbeesnbeeaneeens 17
B.  MaASUK ROOM JIST ...eiiviiiieieieeees sttt sttt e e s ebenee e nne e 18
ORI [ (VT Tl 0T ] ¢ [N T £ USSR 22
D, HAPUS ROOIM ...ttt ettt nr e nne e e s s 23
BAGIAN V I MATERI ..otttk st et sttt nesbe e ee 24
I V1= g 0T Eo AV T USSP 24
2. Melinat KOMENTAE SISWA ... ..c.ciiiiieiieieeie ittt ee et et s e st sne e eesteaneesaeeneeneenneas 25
K T L 1V, =1 -] o S ORSSOSN 26
BAGIAN VI : TUGAS TERSTRUKTUR ..ottt sae s e 27
L. IMEMBDUAE TUGAS ..ottt bbbkttt bbbt b bbbt n e enes 27
BAGIAN VII : Cara Akses LMS via HP ANAIoid.........cccooiiiiiinieeee et 28
A, QUESLIONS AN ANSWELS......etiiiie ittt ettt e s te e st e te e e s te e st e tesseesaesteesaesbeataebesseeseesteeseeseeanen 29






Bagian I : Akses LMS SMA Cendana Pekanbaru

A. Alamat Website, Username dan Password
Alamat website LMS SMA Cendana Pekanbaru adalah https://smacendanapekanbaru.sch.id/ .

Dalam elearning ini tidak disediakan halaman registrasi mandiri bagi guru/pengajar. Guru/pengajar
yang akan menggunakan LMS ini tidak perlu melakukan registrasi mandiri tetapi harus melaporkan ke
administrator website. Kecuali, guru tetap SMA Cendana Pekanbaru langsung mendapatkan username
dan password dari administrator. Setiap guru akan mendapatkan satu username dan password yang akan

aktif selama menjadi pengajar di SMA Cendana Pekanbaru.

B. Login Peserta

Untuk masuk ke LMS SMA Cendana Pekanbaru silahkan ketikkan alamat website di browser,
kemudian ikuti langkah berikut :

CALL WAKA KURIKULUM +62 822 7950 8975 f ’\ MASUK  JDAFTAR

\n—’l

.
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| Selamat Datang di

LN}STQMA Cendana
Pekanbaftk. .

LS SMK@E:HQAOQG Pelanbaiu merupl
s


https://smacendanapekanbaru.sch.id/

Lalu, masukkan username dan password pada fom login berikut :

Login

Username

Password

Jika username dan password yang dimasukkan benar maka akan muncul laman dashboard sebagaimana
pada gambar di bawah ini dan di bagian pojok kanan atas akan tertulis nama anda sebagai user di LMS
SMA Cendana Pekanbaru.
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Peserta Ujion
Status Peserta .
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Mazuardi, W.Pd

Dengan ini menyatakan
bahwa LS SMA

Pengumuman dari
admin /kepsek

Saat pertama kali mengakses LMS, maka yang harus dilakukan terlebih dahulu adalah
mengatur dan melengkapi akun pribadi agar memudahkan dalam penggunaan LMS untuk pembelajaran

online yang akan dilakukan.Berikut langkah-langkahnya :
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BAGIAN Il : JADWAL DAN ABSENSI

A. Jadwal Mengajar Guru

Setiap guru/pengajar memiliki jadwal mengajar di SMA Cendana Pekanbaru. Dihalaman ini
guru bisa melihat jadwal mengajar dalam satu minggu. Jadwal tersebut diinput oleh administrator

web diawal semester. Berikut tampilan dan infomasi dihalaman lihat jadwal

L4 = i
LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru

Wy Arideci MPA. -
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- RABU
Rakap Abeansi 505
Prefil Saya A heo Kalas KM Waktu
1
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I
e o o o e e e e e o o 1 . . s 1 I 1
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B. Absensi Siswa

Daftar kelas pada menu absensi hanya muncul sesuai dengan jadwal mengajar dihari tersebut
saja. Usahakan absensi diisi dihari tersebut karena kalau sudah lewat hari, daftar kelas tidak akan
muncul lagi. Ikuti Langkah-langkah berikut :

v :

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru

Wy Afriez pa -
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Raiou
Nama uru l“ K= Proses Absensi 11:~~
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vetin | et . 'l satukelas | 1 Absensi o ]
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Lalu, akan muncul daftar nama-nama siswa dikelas tersebut. Silahkan pilih keterangan absen disetiap
nama siswa. Proses pengisian keterangan hanya bisa dilakukan satu kali proses. Jika sudah klik selesai
maka sudah tidak bisa mengisi absen lagi.

@ = i Wy AffidezimPd ~
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MENLI LITARA Absen Kelas XII IPS
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C. Rekap Absensi

Setelah pengisian absen, guru/pengajar bisa melihat rekap absensi sesuai dengan yang diinginkan.

Berikut langkah-langkah nya :

'@ = i Wy Afidezimpd v
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BAGIAN I1l : BANK SOAL

LMS SMA Cendana Pekanbaru memiliki fasilitas yang cukup untuk melakukan evaluasi
pembelajaran, dimana di dalamnya telah terdapat fitur untuk membuat soal untuk evaluasi proses ataupun

hasil belajar. Berikut langkah-langkah untuk membuat soal tes pilihan ganda dan soal tes essai :

A. Tambah Bank Soal

Langkah pertama untuk membuat soal adalah membuat bank soal terlebih dahulu. Dalam satu

bank soal menyediakan soal berbentuk pilihan ganda dan soal essai.

e

‘@ = i Wy AMdezmpd -

MEMU UTAMA

Peserta Ujian
Staus Peserta Show | I v entries Search:
Absensi . /
O 4 no ! Mot Pelgjaran ,’
Lihat Jadwal II
O ;o
Rekap Absensi /7 1

Showing 110 of 1 entries /
Profil Saya /

]
!
4 7) .
A |
’ 7
“ / i
Tatap Muka ~ ‘J- --------------- = .
Pilih Tambah !
Bank Soal i

Materi

Tugas Terstrukur

Pastikan saat menginput kriteria, isinya disamakan dengan jumlah soal yang sebenarnya karna akan

berpengaruh saat ujian berlangsung pada tampilan ujian siswa. Berikut langkah-langkah menambah bank

soal.
Tambah Bank Soal ———————————————— !
e l !
: : Kode Bank Soal Mata Pelajaran : IS' 0 Jlka t|dak 1
. Lo
: Isi data bank soal : Soal UTS 1 S0SI0LOG] v : ada soal essai :
1 1
l _________ R Level Soal Filih kelas 1 :
- —— —— o
= =« . P
7 .
Jumiah Soal PG Bobot Soal PGE Soal Tampil Opsi ,’ :,”
,
7] o 50 50 5 222
LA pts
. ——————— ————— —— 277 | e —————
P Jumigh Sogl Essai Bobot Soal Eseal Soal Tampil W’ r |
A0 i :
R & g0 6 7 1 PilihSimpan |
4 1
r ________ ’ I== ': Soal Agame Stoms Soal L - e ———— :
PR . ”
: Isi 0 jika tidak : Bukan Soal Agarm v Akt v ,/:,f'
. ’
I ada soal pilihan ! R
1 : 27
L gnde ]
1



B. Input Soal Manual

Setelah menambahkan bank soal ada beberapa cara dalam memasukkan soal, salah satunya

dengan cara manual. Langkah-langkah nya adalah :

= i Wy Afiidezimpd. -
LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru iz, 2 AgURes 261
=+ Tambah Bank Soal

Show 1 w | entries Search:

[ N Mata Pelajaran

:

Showing 1101 of 1 entries Previous et

y ,

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru L siEin & AR 202
=+ Trirnbah Bark Sowl
Show 10w entries Sedrch:
[ 4 no 1 Mata Pelgjaran )
0 ol ] === T
=5) 1 H HE|
vt 3 s i Klik Soal & Materi |
1 . 1 1
N —
PG: [ 0% | 5opsi [E0IB B ’,,::__———
- -
K - [ kelos : L —”=:‘——
—’===—
GBUr ; =22
===
. -
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Q Snal & Matet Q N Copy Bank
Showing 1to1 of 1 entries Previous - Mext
4 3
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1 . ! 1 ik Pri
i KlikExceluntuk | 1 Klik Print untuk |
1 1
| eksportsoal ke excel i |__ mencetak 5°a|l__j
— 1 . S
= - Afridezi MPd -
L S DN \ @ e
\NN\\

i Senin, 2 .4gLIstus .

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru SN2

e o o o
i _---—z’@
’f

: H - 3 PAACS
i Klik Tambah PG untuk = __-- i, prmm—————’ heea
- 1
Daftar Sool 1 H r 1 1 i
® 1 tambah dan edit soal ! N | Klik Kosongkan !
1 1\ 1
A Soal Pilihan Ganda : Pilihan Ganda : : \ 1 untuk menghapus :
e pyu——— - 1
1 Yang bukan termasuf A = SE6EESYTEEbTGE MU pERGemRliEn di bowah infadalah _ _ 1 \\__ semua Soao :
A, Bersifot empiris C. Bersifat teoretis 1 . E Bersifat kumnulatif | |. 1
1 ——————
B Eersifot dinarmis D. Bersifat nonetis 1 Kllk Tambah Essai 1
i 1
KupclB i untuk tambah dan |
1
2 Dalam mempelojori mosyarokat sebogai objek kojion, sosiologi memfokuskon studinyo gecuali edit Soa' Essai : o
A ubungon timbal balik antara manusio sotu G Hubungan antar kelompok yong J@(u-dm-&.-tﬁ&umdqhmu---l
dengan manusia ldinnyd kelormpok Idinnya
B HUbUhgan antar individu dan kelompok 0. Proses yang tmbul dari hubungan hubungen
tersebut dalam masyarakat
Kunci:E
3 Sosiogi berasal dari kata Latin socius dan kata Yunani Logos. $ocious dalam pengertion sosiologi berart o
A Sosial G Keluarga %_mwm.dmhwm-------- ,—”¢"
-,
B Kerobot O, Kowan H -,
_ I Klik untuk hapus .-
Kunciz A 1 1
1 soal !
4 Aspek utamd yang dipelojari oleh sosiologi adalah interaksi antara |_________________! o
A, Rokydt dengan penguasa G Kelos-kelas sosial di masyarakat E. Monusio dengon manusid atau kelompok
B Mosyaraket dengon kebudeyoan 0. Monhusia dengen lingkunganmy
KunaitE

Berikut langkah input soal pilihan ganda :
[ ——————————

1
Klik untuk melanjutkan i
1
1

®

LMS SMA Cendana Pekanbaru-ShiA
.

e e — e e ——— e ————————
1
1
1
1

Klik salah satu Klik untuk
ke soal berikutnya untuk jawaban simpan soal
Cendana Pekanbaru | benar ‘

[R

[N
1 1

H I

11 ks Afridezi MPd. ¥

[

Nomo Mopel

2345878 %0023 415187

18

O
s B U &  tulisan_keren - Bl-l=|=|=- e
e ] m o 7 ®
Yong bukan termaosuk cir - ciri sosiologi sebogai ilmu pengetohuan di bowoh ini odolah @]
o]
@]
A
\F‘I:~~~ \\\~\
— ~~~---------‘ \ S
nput soal pada 1 .
i e 1 Klik salah satu
1 editor ini H
!

]

! !
b i untuk input I

I pilihan jawaban |
1 1

Setelah selesai mengisi soal dan jawaban, pastikan klik simpan terlebih dahulu sebelum melanjutkan ke

soal berikutnya. Jika tidak, soal yang sudah di input akan hilang.



Berikut langkah input soal essai :

i y Afridezi, MPd. =

Vv Simpan %

et e T | R 1 ———————— __,
BT —— Klik untuk H ] . i
Fv (B U A& tisankerenr (A v = = =v  Ev ------I ) 1 1 Klik untuk 1
1 melanjutkanke - I
o @ om % < 7 H . 1 | simpansoal !
i soal berikutnya ' H H
D e e e o o o s o e o e - TmEmEmmmEmEmEmmmm=—
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1 1
I Input soal pada !
i editor ini '
e —— a4
E— T i
H Klik untuk !
1 o
———— 1
Garmbar | Audio Gambar |/ Audio T T T ' menambahkan file 1
Nofi\eohosen Nofileohosen "------------------I

Setelah selesai mengisi soal dan jawaban, pastikan klik simpan terlebih dahulu sebelum melanjutkan ke

soal berikutnya. Jika tidak, soal yang sudah di input akan hilang.

C. Input Soal Import
Selain dengan cara manual diatas, untuk memasukkan soal bisa juga dilakukan dengan cara
import. Import soal terbagi dalam 2 cara yaitu import excel dan import wod. Langkah-langkah nya
adalah :
1. Import Excel

Berikut langkah-langkah import excel :

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru iz 2 Mg 2o ) (QUEAs
=+ Tarmbah Bank Soal

Show 0 v entries Senrch:
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Pi3: 00 | 5opei [£HL1H
ki : [ velos : ETE
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. =
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Showing 110101 entries Previous - Rl

Q Sonl & Materi

] 3
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i Klik Import
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Sebelum meng-impor pustlkmﬁ.ﬁé&sng akan andn import sudnh dalom Sehelum meng-impnort pastikon file yong okon ando import sudoh dolom
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-
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3
4]
5 | 4
6| 5
7| 3
8| 7
'y 2
/l’ /'1 el T
7 21 225 ,/,’
A | e ,’ ,f::’ ,/’,.’.-------.‘ Somem
<L - ! v atlaeind . i
- ————————r—— e I LN Input file H
| Input soal pada ¥ Input pilihan jawaban ! Input jawaban L7 . h I
H s Input pilihan jawaban }; Inputj b i
| kolomSoal i sesuaidengan pilihan i pada jawab h input lenls soal H pendukung i
R b B | ganp i W luntukPG ii denganbeserta |
| . . . .
I pada kolom i | 2untukessai !} jenis extension i
Sy —— | [y p— |
| [ R ——— |
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Setelah import excel dan soal sudah berhasil di import, Langkah selanjutnya adalah import file

pendukung jika ada pada soal. Berikut Langkah-langkahnya :

| < | soal PH
Home Share Wiew
« v oA <« Local Disk (C3) + Users » -
admin ~ Mame -
admin @ s0al 1
DT, T8 FREDDY 8] soal 2
destop wivid @ soal 3
~
@ OneDrive s
\\\\\\
[ This PC SO
) 30 Obijects \\\
[ Desktop
Documents
‘ Downloads
D Music
[&=] Pictures
B videos
i, Local Disk (C)
d Metwark L4
3items
| L .  Local ik {C) » Uhers »
[ = Manage soal PH
Home Share Wi Picture Toals
« v < Local Disk (€ » Users » prati » Downloads
~
admin L Marne
admin @ soal 1
DATA TA FREDDY @ soal 2
destop wivid @ soal 3
A
@& OneDrive /1
II !
3 This PC / :
T 1
. 1
_J 30 Objects II 1
[ Desktop II :
Cocuments I___l L_______o
8] load H
¥ Downlosds | Blok semua file ™
J! husic 1 . 1
: 1 laluklik kanan 1
[&] Pictures 1 1
e e e e e e e e
m Wideos
‘i Local Disk (C3
d Metwork v
Jitems 3 items selected 988 KB

~ ]
SSd

soal PH v | D

Date modified Type
TA6/2021 1019 PR

71672021 11:45 PR
G021 10117 P

PMG File
1Pa File
PMG File

2 Search soal PH

Size
TEOKE

TIKE
130KE

l----l

Set as desktop background
Edit
Print

Kumpulkan file gambar/suara
N dalam satu folder.

Nama file harus sama dengan
nama file pada soal excel

i i i i ]

Rotate right
Rotate left

FH

Cast to Device
& Moveto OneDrive
[Zf Edit with Notepad++
Ea Scan with Microsoft Defender...
& Share

ize
a0 kE

71 kB
139KB

Give access to
8 Add to archive...
8 Add to "soal PH.rar"
B8 Compress and email...

g
B Compress to "soal PH.rar" and email : and email
Send to > L--------------
Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

-=="" pilih compresse

11



B8 Archive name and parameters ? X
General  Advanced Options Files  Backup  Time  Comment
Archive name Browse. ..
soal PH.zip ~
o o e o e e g
Default Profile Update mode 1 1
N TH 1
Profiles. .. add and replace files w : Pilih ZIP H
o I
Archive format Archi:in_gEE_tRS.::::::__——.-___ s T
ORraR  (ORARY @) ZIRemerr T alte flies after archiving
[ create 5FX archive
Compression method Create solid archive
Mormal v &dd recovery record
Dictionary size [ 1est archived files
- » Lock archive :.______________..
] H 1
Split to valumes, size A Klik OK :
-
- ———T1 1
- ‘___—— B e o
="
==
Cancel Help

< | soal PH

Hame Share WiEw e
« -1 <« Local Disk (C3) + Users » prati » Downloads » soal PH v o 2 Search soal PH
~
admin A Mame Date rmodifizd Type Size
admin [&] soal 1 TAE/2001 1019 PM PG File 70 KB
DATa, TA FREDDY [&] s0alz F/16/2027 11:45 PM 1PG File ¥1KB
destop wivid @ soal 3 TG0 1017 P PG File 130KB
I8 soal PH 8/2/2021 5:00 PM WinRAR ZIP archive 987 KB
@ OneDrive -
S
w
. [~
[ This PC SIS~
_ ~
. SOt~
_J 30 Ohjects LN
Soo S~
[ Desktop l--\ ~5---------I
| Documents 1 H ]
| MunculfilezIP |}
; Dowvnloads 1 1
B Music ! berikut !
=] Pictures S ——— |
B videos
Local Disk (C:)
ﬂ' Metwark b4
4items

oo 1>
Mata Pelajaran

505
Pilih File

Choase File | Mo file choser

Sebelumn meng-import pastikan file yang akan onda import sudah dalam
bentuk Ms Excel 57- 2003 Workbook (x1s) dan format penulison horus sesuai
dengan yang teluh ditentukan

Download Format

Silahkan upload file pendukung soal seperti gombar dan oudio ke dalam
arsip bertipe zip setelah itu upload kesini dan komputer okan mengekstraknya
ke dalam folder files

i gy amdesimeo v

I

Mata Pelgjoran

508

Pilin File
Choose File | N fils chossn

Sebelum meng-import postikan fileyang oken anda impert sudah dalam
benituk Ms. Word (doex) don fermat penulisan horus sesuni dengan yang
telah ditentuan

Pilih file ZIP tersebut
lalu upload

12



2. Import Word

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru (S 2 At
= Tombah Bank Soal
Show 10 v entries Search:
O & No T Mata Pelgjaran i
O PH [sos] B2

Level - Juruson - BT

P 0 ) =+ ED 6 i i
1 .
i [ el - B0 - Klik Import |
P oy W —
GUrU: "a—’,—
="
Sool Agarmo "—C
Q Soal & Mmareri B Copy Bank
Showing 1to1of 1 entries Previous - MNext
“ 3

= i Wy Afridezipd, -

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru

i KIi >
I KliklImport |
SN
[ P —— Y
@0 DO
Wata Pelajoran Mata Pelajaran
505 505
Pilih File Filih File
Choose File | Mo file chosen Choose File |Mo file chosen
\\“~
Sebelum meng-import pastikan file yang akan anda import sudoh dalam Sebelum meng-import pasﬂkﬂﬁw&ng okan anda import sudah dalam
bentUk Ms. Bxcel §7- 2003 Workbook (s} don format penulisan horus sesuai bentuk s word [doc) dan formﬂ{.ﬁqw’ﬂlﬁcm\hmrus sesuni dengan yang
dengon yang telah ditentukan, telah ditentukan, So Ss
- SN —————
1 . . 1
|:| | Klik Choose Filelalu 1
1 epe .
e i pilih file word yang |}
N 1 .. 1
SR ! akan di import i
~~:~Iq 1
~

AsgDTmmmmmmmmme e
i Info \‘~~‘~~\

- S ——

upload hariya file betipe zip r :

1 Download Format

] 1

: 1 import wor I

[Chacse e o fLoser | (IR i ___importword |

Berikut penjelasan cara mengisi format word yang telah disediakan :
- Format penomoran
Penomoran soal pada import word diawali dengan kode gambar dibawah. Untuk soal selanjutnya

tinggal mengganti angka sesuai urutan soal.

0:1) Untuk m engatasim asalahsampah plastik, pemetintahtelahm enerapkanundangundang yang
berisl pengaturan penggunaan plastik. Salah satu pengaturan tersebut adalah pengenaan cukal
kemasan plastik. Diharapkan dengan pengaturan tersebut pengsunaan kem asan plastik dapat
betkurang <ht>
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Sedangkan penomoran pada pilihan jawaban diawali dengan kode gambar dibawah:

&7 petkembanzanm edia yangm em penganalbd cara mengonsmun s m akanan
B fungs bukum ena masakan dalam kehidupan m asyarateat

) perananinsta gram dalam bidanglkuliner baglm a syaraleat saat ind

DY perananth echa televisl dalam bidangkulinerIndonesia

E pengarabhim edia sosial dalam bidangkuliner padamasalalu

Penomoran pada pilihan jawaban tidak harus menggunakan huruf A,B,C, dst, namun bisa juga

menggunakan salah satu huruf seperti gambar berikut

2.7 Tom at adalabh buah vangbherkhasiat dan lezatuntik disartap,
&1 Buahtomat atan apel cinta dapat m etice gah pergralit kanker.

& Buahtomat sarat khasiat, kayam anfaathag penderita pergakit.
&7 Buahtomat selain m encegah danm engobati berb agad peniyalit, juga lezat

27 Buahtomat kaya witamin, kavwa manfaat, juga lezat sebagat bum bam asakean dan mimam an

- Format penulisan
Pada soal ataupun pilihan jawaban terkadang menggunakan format-format yang biasanya

digunakan di word, adapun beberapa contoh kode untuk membuat format penulisan :

1) Untuk m enmatasi moa slah sampah plastik, pemerintahtelabm enerapkanundan s-undan gyang

betis pengaturan penggtmaaxi{wplastjk{fw.ISalah satulﬂb>pengaturanﬂ:a’b>| tersebut adalah
-,

pengenaat ke kKemasanplastik. Diharapkandengﬁqler\lgatwmtersebmpenggunaaﬁi?\&mzsan
~ SO
~

—— plastik dapathedsure gf<br> \:::\ '_L:\________I
- ] . o ~
| Enter / baris Wlakmiailab]<i>culial </i=pada pasagiaf tersehut adalah S S , | Tulisan tebal !
I s . 1 ] mmmemm—————
] b IR d I Garis bawah
aru g
(I S R femmeeeeeeeee
f”:”
[e————— - 2l 1 Kita masih ingat media yang mempengaruhi cara mengonsumsi makanan pada masa lalu.
: Tulisan : Pada masa lalu. buku menu merupakan satu-satunya panduan yang mengubah cara kita
: . . : memasak. Tak lama kemudian, televisi yang menghadirkan selebritis kuliner mengubah
] miring : pilihan-pilihan makanan kita. Setelah itu, muncul blog yang menjadi referensi dalam
____________ masak-memasak. Kini. yang mengubah kita dalam mengonsumsi makanan adalah
instagram.
B&nbsp;
File(r:

nx nln-—1)x*
(1+x)" =1 tot—— —t
ChPajak

D Denda

EBarang

Eunei: C
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- Format Gambar

Penambahan gambar pada soal dan pilihan jawaban diimport word memiliki format sebagai

berikut :

;. 7)Bacalah teks herilut!
MWaksud kalimat nomor (25 dalam teks tersehy

e

File():

<hr=

Tambahkan kode
ini untuk gambar
pada soal

O

terakhir sudah menerapkan ujian nasional berbasis komputer.

(1) Salah satu indikator pendidikan vang berkualitas di sebuah negara adalah adanya
kurikulum, sistem penilaian. dan buku teks pelajaran. (2) Seperti apa pun kurikulum dan
sistem penilaian, kunci utama dalam implementasi di lapangan adalah guru. (3) Filipina,
India, dan Korea Selatan memiliki beberapa praktik baik yang bisa diterapkan di
Indonesia dalam melaksanakan reformasi kurikulum dan sistem penilaian. (4) Di tiga
negara tersebut, misalnya sama-sama sudah ada ujian nasional. (5) Ujian di ketiga negara

tersebut masih dilaksanakan dengan cara berbasis kertas. (6) Indonesia sejak tiga tahun

O

Ay Guru merapakan fakior penentu berhasil tidalnya pelakeansan kunkulum dan sstem

perilaian.

A Gurs meripaksan pelaksana kurilailumn dan sistern penilaian dalam kegiatan pembelajaran.

A7) Pelaksanaan kurlulum dan sistern penilaian di lapangan melibatkan guna.

Ilakna igtilah ﬂl}mw pada m&xﬁ;,qmm&--r

A)ydenhsp;

File(:
~.

instagram.

Tambahkan kode
berikut setelah

Kita masrl?ﬁsgg.t media yang mempengaruhi cara mengonsumsi makanan pada masa lalu,
Pada masa lalu DU{H menu merupakan satu-satunya panduan yang mengubah cara kita
memasak. Tak lama kmﬁdwn televisi yang menghadirkan selebritis kuliner mengubah
pilihan-pilihan makanan klte.,‘.m;elah itu, muncul blog yang menjadi referensi dalam
masak-memasak. Kini, yang meng‘uba.tL kita dalam mengonsumsi makanan adalah

B:)&nhsp,
FileD:

nx

(1+x)“—1+—+

) Pajak
[ Denda
E:) Barang

nln— 1)x*
2!

Tambahkan kode
berikut dibawah

pilihan ganda

Pilih tipe layout
berlkut digambar

See more..

Pilih tipe layout
berikut digambar

-
™~

- -
-
-~

yout Options x

= -
-
(=L P

e with Text

I

With Text Wrapping

s F s T -

M~ ==

L] -
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3. Import Blackboard

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru R, 24 TS
= Tambah Bank Soal

Show 10 v entries Search:

1 No T Mata Pelajaran I

O PH [s0s] B2

Level: - Juruson - [T
(= 20h00 | o | sepi SR ol ] o |

1
e L e | - KlikImport |
- -

”:——‘------------J

GLru: ’,g—‘
==
Sool Agormo: -
q P

Q Sodl & Mateti i Gopy Bank

Showing1te 1 of 1 entries Previous - R

4 3

DO aDo
D .

: . f’,”’,
Mata Pelajaran Mata Pelajaran ‘¢"¢
FemmmmmarT S22
508 505 1 1
i Klik tmport |
Pilih File Pilih File l-----------d
Nofile chosen Noﬂle chosen
Sebelum meng-importt pastikan file yang akan anda import sudah dalom Sebelurmn meng-impott pastikan file yang akan anda import sudah dalom
benituk Ms. Excel 67- 2003 Workbook [xs) don format penulisan harus sesuai bentuk Ms. Word [doc) dan format penulisan harus sesuai dengan yang
dengan yang telobh ditentukon. telah ditentukan,

e |

i Klik Choose File lalu
_1 pilih file blackboard
- Yangakan diimport

Mata Pelajaran
— -
508 -2~

Filih File

Ol

Choose File |Mo file chosen Choose File |Mo fil.osen

Sebelum meng-import pastikan file yong akan ondo import sudah dolom

T Silohkan uplood file pendukung soal seperti gombar don oudio ke dalam
benituk Elockboord versi 71- 2.0

arsip bertipe zip setelah it upload kesini don komputer akar mengekstraknya
ke dalam folder files

Hal-hal yang harus diperhatikan pada import blackboard:
- Versi blackboard harus 7.1-9.0
- Nama file blackboard tidak boleh sama dengan nama yang sudah ada.

- Pastikan jumlah soal yang di import blackboard sama dengan jumlah soal yang diinput pada saat
membuat bank soal.
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BAGIAN IV : TATAP MUKA

Pada LMS SMA Cendana Pekanbaru juga tersedia fasilitas untuk melakukan video conference. Adapun
dalam panduan ini yang akan dicontohkan adalah langkah membuat video conference dengan menggunakan

Jitsi. Perhatikan petunjuk pada gambar di bawah ini :

@ = i *: Afridezi, MPd. »

LMS SM A Cendana F’ekanbaru M Rabu, 4 Agustus 2021
IAEML LT SRS =k Buct Room
Pesarta Ujian
Guru horus masuk ke room dohuly, o “swa dopat melihot room tersebut. Postikon ondo memiliki koneksi yong memodoi otou stobil.
L4
belajar daring Kelompok Sosial Pertemuan terakhir
Prefi
B Maosuk W Hopus B Masuk W Hopus B Masuk W Hopus
Bark
I Tatap Muka I
Materi . . . . .. .
Tunjuk ajar Seaib Sifat dan Ciri cir TEORI PERUBAHAN
s Tem 8O
e Ujon v = =
. W Mosuk W Hopus W Masuk W Hopus
s B Masuk W Hopus

A. Buat Room Baru

Sebelum masuk ke video conference Jitsi, anda terlebih dahulu membuat room. Berikut Langkah-langkah
create room :

@ = i gy e ~

MAENL LT ARA
Pasarta Ujian

Gury horus maosuk ke room dohuly, g swol dopot melihot rook

Status Pasarta

Absansi
Likwat Jowciwal . . . .
belajar daring Kelompok Sosial Pertemuan terakhir
kap e GEEDD (1D € G (D €
Profil Saya o o o
B Maosuk W Hopus B Masuk W Hopus B Masuk W Haopus
Barik Soal

I Tatap Muka

Materi
Tunjuk ajar Seaib Sifat dan Ciri cir TECRI PERUBAHAN
s Tem 8O
Men tien N = =
[ W Mosuk W Hopus W Masuk W Hopus
iasil Nilai

B Masuk o Hapus
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Buat Room Baru
Judul
o
: N
Pelajaran : Lengkapl
i1 informasi
AKM - !
1
- ———————
Kelas ,”’
2"
XIPS o
Deskripsi:
P
' Klik Buat -
1
: Room I e e e
1 ROOM e e L
1

B. Masuk Room Jitsi

+ Bunt Room

UL RErus masUk ke room dahulu, agar dapar melifat ronm tersebLe Pastikan dnda mermiliki ke 15 Memadei arau stobil

Pertemuan terakhir TEORI PERUBAHAN SO Tunjuk Ajar Senasi
LMS0S

B Masuk W Hapus B MasUk W Hapus

B Masuk W Hapus

T i

Tunjuk Ajar Senasi PERMASALAHAN SOSIA H H
CGEENED (D €D i padasalah |
1 1

B Masuk W Hapus B Masuk W Hapus :___s_af‘: :(_)(_“;n___:
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1
Masukkan i
: 2 1
Join meeting nama :
1
he meeting link to invite others . R
1 D
[ OU Name to _\I]il'l
Join meeting B I
i
Klik Join :
meeting |
1
1
Jika suara tidak keluar pada saat video conference, silahkan lakukan cara berikut :
& Microphones
omomsmmemes ) R Pilih salah
. Communications - Microp... ..
] Klik tanda satu opsi mic
I panah keatas Microphone K High. .. yang tersedia
' pada mic NP ————
I alereo
________ .« =-
\\
\
\
\

ek High Definition A...

¢ N B O 8 &
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Jika masih tidak keluar suara lakukan langkah berikut :

|
&« 6] 8 smacendanapekanbaru.sch.id/admingpg=meeting&ac=masuk&room =bG1zMzM 229z Q== Q@ % &
R

&« (& 8 smacendanapekanbaru.sch.id/admin/pg=meeting&ac=masuk&room =hG1zMzh 2292 Q= = @ 4
Mewur tab Ctrl+T >
e il oone Cirl+M

Mew Incognitowindow  Ctrl+Shift+

Histary >
Dowenloads Cirl+)
Bookmarks >
Zoom - Nk o+ o
Print.., Ctrl+P
Cast..,

Find.., Ctrl+F
More tools >
Edit Cut Copy Paste
Settings

Help 3

E:xit
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You and Google

Autofill

Safely check

Privacy and security

Appearance

Search engine

Default browser

() onstarup
Advanced -
2 Youand Google
Autodill
Safety check

m ~ %» € @ @

Privacy and security
Appearance
Search engine

Default browser

0] on startup
Advanced -
Extensions A

Privacy and security

Clear browsing data

Clear history, cookies, cache, and more

Cookies and other site data
Cookies are allowed

Security

Safe Browsing (protection from dangerous sites) and other security seftings

Bite Settings

Controls what information sites can use and show (location, camera, pop-ups, and more}

Privacy Sandbox
Trial features are on

1
1 . 1
I Pilih H
Recent activity 1 1
! d kanb h.id
1 smacendanapekanbaru.scn.i 1
1 1
o meet.google.com 1 =
Allowed camera, microphone I____, o s o o s o B o o B s o
-
4 7
’/ PR
W, sourcecodestercom ’ -~
@ 4 Pig »
Blocked notifications -
Vi Rs
R4
/,I
smacendanapekanbaru.sch.id
v Alloveed camera, microphone
View permissions and data stored across sites »

2 Youand Google
B  Adofil

e Safely check

e Privacy and security
@  Appearance

Q, Search engine
BN Default browser
(0} tn startup
Advanced

Extensions

About Ghrome

&«

smacendanapekanbaru.sch.id

Usage

2548 1 cookie

Permissions

Q  Location
W Camera
& Microphone

() Motion sensors
‘ Notifications

<» JavaScript

1
1 .
1 Pastikan camera |
1
. 1
I dan microphone | Clear data
1
i allow :
1
N ,— =l Reset permissions
N, 1
\\ gk (defaulty -
N
Allow -
Allowr -
Allow (defaulty -
Ask (defaulty -
Allow (defaulty -
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C. Keluar Room Jitsi

< C @ smacendanapekanbaru.sch.id/admin/’pg=meeting&ac=masuk&room =bG1zMzM2c29zMQ==

8x8 itsi as a Service

silang

Jon meeting

ae

Pastikan untuk klik tanda silang diatas agar status room tidak muncul lagi pada halaman siswa.
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D. Hapus Room

&« - C @ smacendanapekanbaru.sch.id/admin/pg=meeting

v

PAERL LTSRS

Paserta Ujian
Status Pasaerta
Absensi

Lihat Jadwal
Rekap Absansi
Profil Saya

Bank Soal

Tatap Muka
Matari

Tugas Tarstruktur

menu Uian hd

smacendanapekanbaru.sch.id says

Anda yakin ingin menghapus room ini 7

Guru horus mosuk ke roof

Pertemuan terakhir
GEEED €05 €

B Masu

Tunjuk Ajar Senasi

N
TEORI PERUBAQA&:so
sz, e Tis0s0061 Y s AN

S
\
\

PERMASALAHAN

SOSIA

D (D &

W Maosuk

W Hopus

a % 2

Tunjuk Ajar Senasi

- \\______..

Klik OK

1 “ Africlezi, MPd. »

Klik Hapus
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BAGIAN V : MATERI

Fitur pada LMS SMA Cendana Pekanbaru selanjutnya adalah membuat atau memberikan materi pada setiap

pertemuan agar dapat diakses dan dipelajari oleh mahasiswa. Adapun jenis materi atau sumber belajar ini

sangat bermacam macam jenisnya, diantaranya berupa file tulisan/artikel, berupa link video dan juga berupa

gambar, dan lain sebagainya. Berikut penjelasan modul materi :

1. Membuat Materi
@ _

LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru

& Minggu, 16 Agus

e Afridezi, mMPd.

WERL LTA Fo=————————— e
. - . 1 .
Pesera Ljian w‘——’ Klik Buat : 1 Klik menu :
o e g 1
Stans Peserta I H I H I
I Materi I e Materi I
- -
Absensl Show 1w entries 1 1 - -1 I search:
L 1 =" _- L 1
- -
Uhat Jadwal # 1= Moo Pelgjaran [T Guu L1 Jugul maten ,4",—’ L1 Tgl Publish 11 Kelos It Fe It 1t
- -
. P T
Rekop Absensi 1 508 afridezi.pd._Seifal seffaiogi D02k 0715 BEE000 ®IPS oeo
- -
s
Profil Saya - f:, -
2 508 _ ~Raicedapd Sejorah Sosiologi 2021 (718 BIATDN *IPS oeo
Bank Soal ,::—’
Z
3 3d Afridezi MPd. Tunjuk gjar Perternuan Pertamd 2021 0T-13 A0 KIPS X MIPA TR MIPA 2
Tatap Muka
4 EMR Afridezi P, Tunjuk gjar Perternuan Pertama Materi 202 OFIBTAECLE  XIPS K MIPATE MIPA 2 oeo
Tugas Terstrukmr
5 S08 Afridezi P, Perubahan Sosial Budaya 2021 07 21 GEDUD0 HIPS oeo
Menu Ujian he
Hasil Nk [ 508 Affidezl MPd. Perubahan Sosial Budayd Perternuan 2 202k U7- 21 BOHEOG0 HIPS o@o
7 ENR Affidezl MPd. TURjLk gjar Perternuan Pertarna 202k G721 105060 XIPS o@o
Pilin Mata Pelajaran ~
Judul rmateri
e B U = Tulison_keren - A - = = =~ EE- co ] Wm w7
\
AREN
WY
VN
S - 1
. I 1
Isi judul,
1
Pilih Kelas Tanggal Publish materh 1
1
1
kelas dan |
1
File Pendukung f“e 1
Choase File | No file chosen 1
forrmat fikes (Hocyfeoesxlaxloyf poff p pts) penduku ng :
1
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Hal-hal yang perlu diperhatikan saat mengisi materi :
- Judul materi maksimal 50 karakter
- Isi materi pada text editor tidak bisa berupa rumus/equation, jika materi menggunakan
rumus/equation silahkan upload file pendukung saja.
- Pemilihan kelas untuk lintas minat disesuaikan dengan nama kelas lintas minat yang ada pada
sekolah

- Materi akan selalu muncul setelah lewat dari waktu publish

2. Melihat Komentar Siswa

1
i Klik tombol !
1
i komentar \
Show 10 v entries 1 \\ Secrch:
1 DN
| P papp—— 1 \\N\\
li Mota n "n n n [ A n
Palajaran Guru Judul rmatari Tgl Publish Kalas \b‘\\
N

505 Africlezi, Sejoroh Sosiclogi 202+07-19 09:30:00 XIPS o@
MP

505 Africlezi, Sejoroh Sosiclogi 202+07-19 09:30000 XIPS o@
WP

BMR: Africlezi, Tunjuk ojor Pertemuan Pertarma 202H-07-B 3000 KIPSXMIPATX MIPL o@
M.PCL 2

1

MR Afridez), Tunjuk ojor Perteruon Pertomo 0ZFO7-BMI0O00  XIPSXMIPATX MIPS o@
M.PC. Materi 2
1]
YICO LETARE
Koics IPS X1 IPS on 28 Jul 2021 12548 o e H
1 .
hadir pak I Klik tombol !
1
_-' komentar
-~ 1
SALSABILAHADE AZHURA ’,f’—_—’l 1
Kelos IPA X1 MIPA S on 28 Ul 202 10:04:45 ”g T v v e -
Pt
hodir pok /’
e 1
. 1
SAKHA RABBAN ARKANA ! Tulis komentar i
- e Kelos P X1 IPA S on 28 Ul 2021 12705 1 e o o
: - disini H
. Fresent sir - i
- ,—’1 A
”””’ -------------
222"

Ketik kormentar disini, untuk emoji owali dengon : dan dilonjutkan dengan huruf loiryeo.

Klik Kirim
Komentar

Kirirn Kormentar
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3. Edit Materi

MUATAM LEOKAL ~
Tunjuk gjar Pertermuan Pertoma
P B U &  tuliean kersn s A r = E =- HH - @ @@ oem ® e 7
h
N
(N3
\
AR
\ N
.-J -------I
1
- 1
! edit judul,
1
1 .
Rilin Kekay Targgal Fubfeh 1 mater', :
1
EEXTe 20A-07-18 k3000
[ ors ] 1 kelasdan |
1
File Pendukung 1 . 1
o fiie enosen H file i
Pk Fi e Loy ool bt P Pt ]
i pendukung !
1
[ ——
Close @
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BAGIAN VI : TUGAS TERSTRUKTUR

Pembuatan aktifitas belajar selanjutnya adalah membuat tugas. Tugas dengan berbagai jenisnya, adalah
bagian penting dari aktifitas pembelajaran, oleh karena itu dalam pembelajaran dengan media LMS ini
bapak ibu juga perlu untuk memberi penugasan kepada siswa. Adapun langkah-langkah untuk membuat
tugas,sebenarnya sama dengan langkah-langkah pembuatan aktifitas materi sebagaimana telah dijelaskan
sebelumnya. Namun untuk memperjelas, di bawah ini akan dijelaskan kembali bagaimana langkah-
langkahnya. Perhatikan petunjuk pada gambar di bawah ini :

1. Membuat Tugas

[ —
g = i thy Afridezi, MPd.

& Minggu, 15 Agustus 202
LMS SMA Cendana Pekanbaru-SMA Cendana Pekanbaru IS,
WENU UTAMA S Ry sy ——
1 1
Peserta Ujian 1 H 1
© Buct Tugas ! Klik menu Tugas '
Status Pesarta J 1
_ - Terstruktur .
Absensi Show | 10 v entries - - 1 Sedreh:
- -1
- P i e —— ol
: o P -
Lihat Jadwal # 12 Mot Peljaran e Judul Tugge= ’a’ Tyl Mulgi Tyl Selesal Kelos File
- -
. - -
Rekop Absensi 1 SOSIOLOGH Afridezi, ryw’;@mﬁummw SOSIALPERT 2 202-07-21100000 2021 07- 21 210000 HIIPS @ Lihat
f’:”
Prafil Saya ”:,r = 1]
e
Bank Soal = -
2 e (DkaL Aftidezi, P, LKPD NILAI SENEK SEMOYANC 22-07-NNERLE 20207 2 D000 ®IPS @ Lhat
=2
Tatap Muka { e N
,4" glu
Materi L
a SOSI0LOGH Afridezi, mPd. Tipe Kelormpok Sesial 202 07-23 202-07-23 RIPE @ Lihat
Tugas Terstrukrur 074000 7DD :
zlO
Menu Ujian >
4 SOSI0L0GI Aftidezi MPd. Sifat dan Ciri eir ilmu soginlogi 20210728 2021 07- 28 24100 XIPS @ Lihat
Hasil Nilal g ihat
[Eran Aty
zlO
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BAGIAN VII : Cara Akses LMS via HP Android

Selain diakses menggunakan Laptop/PC, LMS (Learning Management System) ini juga bisa diakses
menggunakan HP android. Cara nya adalah : download APK diLMS SMA Cendana Pekanbaru, lalu install.
Jika sudah selesai install silahkan dibuka. Ikuti langkah-langkah dibawah ini :

{0 & =ndanapekanbaru.sch.id (@ @ O @ =ndanapekanbaru.schid ®) ©

CALL WAKA KURIKULUM +62 822 7950 8975 f

CALL WAKA KURIKULUM +62 822 7950 8975 f

APK

©

MASUK DAFTAR

MA CENDANA
EKANBARU

<carning Management System

MATA PELAJARAN

TUTORIAL PENGUNAAN ~

Ebook Teachers
Ebook Students

( Unduh APK Andr0|d

S v’ Vendoncx Pﬂunboru merupakc‘n
Jecrmrz monogpmaﬂtsyatem yang diluots

mereka.

©

MASUK DAFTAR

lm SMA CENDANA
PEKANBADLSJ
eeeeee 3 Management System

MATA PELAJARAN

TUTORIAL PENGUNAAN ~

garang ar—
LMS SMA

Cendana
Pekanbaru

S v’Cendcmo p8R&nHar r*erupc:kczn

ecrmrf monagerlnéﬂ‘ Sysfém yang dilsio

P BN o A il ina nrpfBc halminP nBSas ire

v LMS_SMA_CENDAN
A_PEKANBARU.apk.
Open
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CALL WAKA KURIKULUM +62 822 7950 8975 f

varang ar——
LMS SMA

Cendana

MASUK DAFTAR

MATA PELAJARAN

| cenoana |

\7

TUTORIAL PENGUNAAN ~

SMA
CENDANAP..

. HoN NC

Klik Package Pilih icon SMA

I ! I
! i : :
! Installer, lalu tunggu : i Cendana Pekanbaru |
1 1 I
: ! l I

aplikasi terinstall

pada menu HP

A. Questions and Answers

1.

Q : Bagaimana jika lupa akun ?
A : Silahkan menghubungi ADMINISTRATOR.
Q : Bagaimana jika terjadi masalah jaringan/perangkat?

A : Silahkan logout dan coba login kembali.

13:36 ¥ =m0

CALL WAKA KURIKULUM +62 822 7950 8975 f

MASUK DAFTAR

S|
DEKANBADU

ning Management System

Selamat
Datang di

LMS SMA
Cendana

w *’( enQGnu P8 baru medeok?

Seknin moncgumﬁﬂs stem yang d;mut-

i Aplikasi sudah bisa |
| digunakan sama i
i seperti di Laptop/PC |
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